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Gestio de les actes «especials>: conceptes basics i generar
actes
1. Introduccio

Les actes es gestionen des del modul anomenat Campus docent SIGMA 10 de la
plataforma Academic.
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I Campus docent SIGMA "10 I

Definici6é Oferta Académica

Tal vegada, pel vostre perfil, teniu també accés al modul de Campus docent. Per aixo,
convé remarcar que la gestio de les actes es fa des del modul Campus docent SIGMA

10.
i
Universitat ¢ FonsEuropeude  una manera de fer UlB_PRE
de les Illes Balears gI; OO0 Desenvolupament Regional @ UII'O pa

I Campus docent SIGMA "10 I
Definicié Oferta Académica
)

Unio Europea

v Aplicacions Processos Suport ~ Desconnexi6é

Planificacié Docent

2. Procés de gestié d’actes i conceptes basics

Recordem, per comencar, el cicle de vida de les actes:
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1. Acta oberta
Versio 0: Acta resum

Versi6 1: Acta global

Gestid d'actes

\
Els SSAA reobren
I'acta a Gestié

d’actes.
\ersié x

Resum de la gesti6 d’actes:
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El docent qualifica
aAula digital /
Campus docent
SIGMA 10i passa
les notes a l'acta

Aula digital / Ny
Campus docent
SIGMA 10
3. Passar les
qualificacions a lacta
Campus docent
SIGMA 10
- El docent
— responsable tanca
. I'acta a Campus
4. Tancament d'actes docent SIGMA 10

Campus docent
SIGMA 10

e Els serveis administratius obren les actes.
e Els professors introdueixen les qualificacions de I'avaluacié continua a Aula
digital i el professor responsable del grup d’assignatura introdueix Ia
qualificacio final a Campus docent SIGMA 10. Aquestes accions es poden dur a
terme al llarg del semestre, independentment que les actes estiguin o no

obertes.

e El professor passa les qualificacions a I’acta i la tanca.

Diferéncies entre UlBdigital i Académic:

Quantitat Dues: complementaria i | Una: énica
extraordinaria
Obertura Les obria el professor Les obrin els serveis
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Tancament Les tancava el professor | Les tanca el professor en
després de cada periode | acabar el periode
d’avaluacio d’avaluacio extraordinaria
Espais de qualificacio Aula digital: notes parcials | Aula Digital: notes
UlBdigital: nota final a | parcials
I’acta Académic > Qualificacions
finals: nota final
Academic > Acta
d’examen: nota final a
I’acta
Signatura Manual Certificat electronic
Credencials UIB
Certificat electronic

Primer de tot, hem de tenir en compte que les actes «especials» corresponen sobretot
a actes d’assignatures com els treballs de fi d’estudis i les practiques externes.
Poden ser per a un sol alumne o per a un conjunt d’alumnes i poden tenir un tribunal
associat.

El cicle de les actes és practicament el mateix que el de les actes «normals», la
diferéncia es troba sobretot en la circumstancia que s’han de tancar tantes actes
com col-lectius (grups d’alumnes) qualifiquem.

Amb Académic, per tancar I'acta és obligatori definir com a minim un membre del
tribunal. En els casos en qué I'avaluacié no es faci amb tribunal s’indicara, com a
minim, el professor tutor o el director del treball de fi d’estudis o de les practiques
externes.

A les actes normals, haviem vist que a I'apartat col-lectiu sempre apareixia «acta
global», perque incloia tots els alumnes del grup que avaluavem. En canvi, a les actes
especials, el col-lectiu pot ser d’una sola persona o d’un conjunt d’alumnes amb les
mateixes caracteristiques, per exemple, que els hagi d’avaluar el mateix tribunal. A
més, a cada col-lectiu li correspon una acta, que s’ha tancar independentment.

De la mateixa manera que les actes normals, una vegada tancada, si s’ha de rectificar,
s’ha de reobrir I’acta i se’n crea una nova versio X.

2.1.  Obrir ’acta

La primera accio és obrir Pacta. Aquesta tasca la realitzen els serveis
administratius, de manera massiva o individual.
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En el moment en que els serveis administratius obren l'acta, queda en [’estat
«oberta.

Podeu saber si els serveis administratius han obert I’acta a Campus docent SIGMA 10
seleccionant el grup d’assignatura dels alumnes dels quals voleu consultar l'acta i
anant al menu de I'esquerra Actes d’examen:

© CAMPUS DOCENT ,‘ CAMPUS DOCENT > Actes déexamen

Seleccionar assignatura/grup o ——

©  Els meus alumnes Centre 9411- Facultat de Psicologia
Assignatura 21332 Treball de Fi de Grau de Psicologia
Grup 1
Tipus docéncia Grup gran

©  Plantilles davaluacié
Co=0lal ipns

Actes d'examen "
Selecci6 d'actes

B\ Opcionsfincades

_. J J 4

Seleccionar Data revisié ‘aspassa

[ Gomotrs 8 o 8] Gt B w8 G B w8
k Avaluacié unica - Desembre 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal
13 Avaluaci6 tnica - Desembre 1 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal
\ Avaluacié tnica - Desembre 1 F N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal
k Avaluaci6 unica- Desembre 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal
B
Convocatéria Avaluaci6 Gnica
[ e

A la columna de col-lectiu podeu identificar el col-lectiu que conté ’acta. Es a dir, quan
I’acta Unicament inclou un alumne, podeu trobar-hi el nom de I'alumne, en canvi,
quan I'acta inclou un conjunt d’alumnes, podeu trobar-hi una descripcio que identifica
el conjunt d’alumnes, per exemple, hi podem trobar els noms dels membres d’un
tribunal.

Si en la data prevista pels centres no apareixen les actes, heu d’avisar els serveis
administratius corresponents.

2.2.  Qualificar

Per qualificar, disposau de dos entorns:
- Aula digital, on s’indica la qualificacié de les activitats d’avaluacié continua
dels alumnes.
- Campus docent SIGMA 10, on s’indica la qualificaci6 final de I’assignatura, que
és la que es passara a I'acta. Es pot fer de manera manual o important un
Excel.
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Com ja hem vist, la qualificacio i el pas de les qualificacions a les actes correspon al
responsable del grup d’assignatura. Ara bé, en el cas de les assignatures «especials»,
el comportament pot ser una mica diferent. En cas que hi hagi tribunal, aquesta accio
correspondra al tribunal.

Per introduir la qualificacio final heu d’anar a Campus docent SIGMA 10, seleccionar el
grup d’assignatura dels alumnes que voleu qualificar i anar al menu de I'esquerra a
Qualificacions > Qualificar finals.

Aplicacions El meu compte +~ Suport - Desconnexi6

CAMPUS DOCENT > Seleccionar assignatura/grup

Seleccionar assignatura/grup

Professor/a L

Seleccio d'assignatures/grups

© Plantilles davaluacié

[+] Qualificacions Any académic 2020/21 Anual v

Actes d'examen

© Opcions avangades

Estudis oficials [

Codi e

Assignatura

“ WHEED |
" e 9395 Centre destudis de
Coomesmaudte m
" . 286 MCEV-Maste
11204 mﬂumnc;:;;:;a Neurociéncia 9595  Catre dsmuais do T
e Evolucié Humana

21324

II

11201

Pensament i Llenguatge

21331

9411 Facultat de

Treball de Fi de Grau de Psicologia Psicologia

© CAMPUS DOCENT CAMPUS DOCENT > Qualificacions > Qualificar finals
Selecci signatus o
jonar assig| ra/grup = “|_;| R RSN
©  Els meus alumnes Centre Pro S S S
© Plantilles davaluacio v 21500 PRSI
Grup 1
Tipus docéncia Grup gran
Qualificacions finals
Estadisti
e Convocatoria Avaluacié tnica - febrer v
Llistat de qualificacions
Actes d'examen
I = S NS
© i
Opcions avangades Cogroms © Avaluaci6 Gnica -
febrer
. . [T -
& X : om
MaguRak —
& . X - ox

A I’hora de qualificar, us apareixen tots els alumnes del grup d’assignatura i no podeu
veure cap marca que distingeixi els alumnes per col-lectius. Per tant, heu de tenir en
compte que podeu anar qualificant tots els alumnes del grup, perd que després, a
I’hora de passar la informacié, només es passaran les qualificacions dels alumnes
inclosos a I'acta.
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L’espai de qualificacions finals no és encara I’acta, de manera que podeu qualificar els
alumnes independentment que els serveis administratius hagin obert I’acta. Teniu en
compte que I'estudiant no veu les qualificacions finals fins que les passau a I’acta. Un
vegada passades les qualificacions a I’acta, apareixeran a la columna d’actes:

O\
R — e

43

41!

410

43,

ahamat X Notable 8NT
na 3 Notable 7NT
ia 3 Notable 8NT
a E] 13 Aprovat 6AP

A I’hora de qualificar els alumnes, heu de tenir en compte el segiient:

Tal com hem dit abans, podeu qualificar-los sense que I’acta estigui oberta.
Podeu anar qualificant els alumnes en moments diferents.

A les assignatures especials, tant els professors responsables com els membres
del tribunal podeu qualificar, passar qualificacions i tancar I'acta. A més, la
qualificacio de Campus docent és compartida, per aixo és molt important la
coordinacio entre els diversos professors.

La qualificaciéo ha de ser numérica, amb un decimal com a maxim (usant la
coma per separar la part sencera del decimal). |
Hi ha qualificacions alfabétiques associades a una qualificaci6 numerica, se
n’ha d’escollir una. Per exemple, si posam un 9, hem de triar entre excel-lent i
matricula d’honor:

En inserir la qualificacio 9, surt I'avis seguent:

Existeixen varies qualificacions equivalents. Confirmeu la qualificacio
qualitativa seleccionant-la al desplegable

A continuacié heu de seleccionar quina qualificacio alfabética voleu posar:

' La mateixa aplicaci6 valida el nombre maxim de matricules d’honor que es poden posar en un grup.
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Matricula d'honor

- El «no presentat» no té qualificacié numerica, només alfabetica.

pr— T

Avaluacié
3] 7 -
.mmm Quamadé o=t usliadafnic e - d -

i PRSI - voemeyouree- IR
Cx
e

RN e sk I N Pendent de qualificar v

[No Presentat v]

No Presentat

v Pendent de qualificar

4

PRI PR IS U SRRSO S-S | 1S [BDAandant Aa Acalifinar o |

e
4
b

Cal tenir en compte que, en funcié del nombre d’alumnes, no els veureu tots a la
mateixa pagina. Per veure’ls i qualificar-los heu de baixar amb el cursor o ratoli.

A la part inferior de la pantalla, a manera d’informacid, trobareu el nombre d’alumnes | 8
matriculats al grup d’assignatura que heu de qualificar:

) L3 Notable - 1ss
a'. @ k Aprovat 2 2SS
® L3 Notable - 255

Nombre d'alumnes 65

Un cop qualificats els alumnes, heu de desar les qualificacions. Podeu desar-les tantes
vegades com necessiteu. Els alumnes no les veuran fins que no es passin a I’acta.

2.1.1. Importar les qualificacions en Excel a SIGMA 10

Podeu carregar les qualificacions del grup des d’un Excel, un cop seleccioneu
I’assignatura i grup al menu Carregar qualificacions des d’Excel.

www.uib.cat
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©  Els meus alumnes Centre 9382 - Faculmd'scor-‘omia i Empresa. Seu Universitaria d Eivissa i Formentera
© Plantilles d'avaluacié Assignatura 20400 Nocions Basiques de Dret
Grup 59

© CQualificacions Tipus docéncia Grup gran

Qualificar finals

Carregar qualificacions des de Excel
Carregar qualificacions des d'excel

Estadistiques

Llistat de qualificacions
Convocatoria Avaluacié tinica - febrer |~

Actes dexamen : Navega... | No sha seleccionat cap fixer.

© Opcions avangades

o/ Acceptar

Al desplegable, heu d’indicar si és per avaluacié Unica o anticipada i amb el boté
Navega heu de triar el document amb les qualificacions que voleu importar.

Cal tenir present que el document ha de tenir diverses columnes amb el NIA de
I’alumne, el DNI, el nom i la qualificacio. La qualificacio ha de ser numeérica, amb un
decimal com a maxim separat per comes. Podeu utilitzar com a plantilla d’Excel la
llista d’alumnes que trobareu a: Campus docent > Els meus alumnes > Descarregar
alumnes a Excel.

Una vegada carregada la informacid, heu de revisar de manera manual les notes a
I’apartat de qualificacions final, sobretot si hi ha qualificacions numeriques que en
tenen associades dues d’alfabetiques; en aquest cas, n’heu de seleccionar una.

2.3. Passar les qualificacions a I’acta

Tot i que I'apartat s’Tanomena «actes examens, fa referencia a I’acta de I’assignatura.

www.uib.cat
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© CAMPUS DOCENT CAMPUS DOCENT > Actes dexamen
Seleccionar assignatura/gruj
9 /arop Professor/a
©  Els meus alumnes Centre 9411 - Facultat de Psicologia
© Plantilles d'avaluacié Assignatura 21332 Treball de Fi de Grau de Psicologia
Grup 1

O igns Tipus docéncia Grup gran
Actes d'examen N
Selecci6 d'actes
8. Opcion ngades

_. J J 7

Seleccionar Data revisié Traspassar Tancar lacta
dexamen
13 Avaluacié tnica - Desembre 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal
13 Avaluacié tnica - Desembre 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal
13 Avaluacié tnica - Desembre 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal
L3 Avaluacié tnica - Desembre 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal
GENERAR ACTES ALUMNES
Convocatoria Avaluacié Unica

La informacido s’estructura en tres apartats: capgalera, tren de passes i
informacid/accions en funcio6 de la passa en qué us trobeu.

© CAMPUS DOCENT .‘ CAMPUS DOCENT > Actes dexamen
Seleccionar assignatura/grup
Professor/a E ¥ u ke er
©  Els meus alumnes Centre 9382 - Facultat d'Economia i Empresa. Seu Universitaria dEivissa i Formentera
© Plantilles d'avaluacié Assignatura 20400 Nocions Basiques de Dret
T Grup 59
© (Qualificacions Tipus docéncia Grup gran

Actes dexamen
© Opcions avangades Selecci6 d'actes
- ~ ¥ ' ol

Selecci Data rev Traspas Tancar l'acta
leccionar ata revisio raspassar ancar Lac
— — eamen
Convocatoria 8| Versi6 8| Collectiv 8| Tribunal 8 Estat L Observacions a
13 Avaluacié dnica - febrer 1 Acta global N Oberta Data de revisié no informada

A la capcalera hi ha la informacioé del professor, el centre, I’assignatura i la tipologia
académica del grup del qual gestionau I’acta. Recordau que teniu una acta per a cada
grup matriculable de I’assignatura.

Al tren de passes hi ha: la seleccié de I'acta, la informacio de la data de revisio de la
qualificacio, I’accio de Traspassar, que consisteix a passar les qualificacions a I'acta, i
tancar l'acta.

A l’'apartat d’informacio/accions hi trobau la informacio relativa a I’acta (versio, estat,
observacions...).

www.uib.cat
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2.3.1. Seleccionar I'acta

Un cop desades les qualificacions dels alumnes, heu d’efectuar-ne el pas a I’acta. Cal
recordar que, per poder passar les qualificacions a I’acta, és necessari que abans
I’hagin oberta els serveis administratius i hagiu seleccionat el grup d’assignatura.

Aplicacions El meucompte + Suport - Desconnexié
‘4
© CAMPUS DOCENT CAMPUS DOCENT > Actes dexamen
Seleccionar assignatura/gruj
9 arup Professor/a
©  Els meus alumnes Centre 9411 - Facultat de Psicologia
© Plantilles d'avaluacié Assignatura 21332 Treball de Fi de Grau de Psicologia
Grup 1
© Qualificacions Tipus docéncia Grup gran

Actes d'examen -
Seleccio d'actes
©  Opcions avangades

Seleccionar Data revisié Traspassar Tancar l'acta

d'examen
R S ™ S
Avaluacié dnica- Desembre 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal
k Avaluacié dnica- Desembre 1 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal
R Avaluacio unica - Desembre 1 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal
k Avaluacié anica- Desembre 1 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal

Heu de tenir en compte que, quan son actes especials, heu de seleccionar I’acta del
col-lectiu del qual voleu passar les qualificacions.

Hem de tenir en compte que les actes especials es gestionen individualment i es
poden obrir i tancar en moments diferents, per aixo, a I’hora de seleccionar I’acta, ens
informen, per exemple en el cas del treball de fi d’estudis, del mes en qué s’ha
defensat el treball.

Recordau que, en el suposit de no estar oberta I’acta, I’aplicacio us informara que no
hi ha actes.

www.uib.cat
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Aplicacions Elmeu compte . Suport . Desconnexié
© CAMPUS DOCENT CAMPUS DOCENT > Actes diexamen
Seleccit ignatu
eleccionar assignatura/grup e . _
©  Els meus alumnes Centre TR AR
© Plantilles diavaluacié e 21300 PRI
Grup 1
© Qualificacions Tipus docéncia Grup gran
Actes d'examen
Seleccié d'actes
© Opcions avangades

_' - ] 7] 2

Seleccionar Data revisié Traspassar Tancar l'acta
d'examen

T S S

No existeixen actes

En aquest cas, us heu d’adrecar als serveis administratius corresponents, perqué us
generin o obrin I’acta. Si no, no podreu dur a terme I’accio de passar les qualificacions
a l’acta.

Si I’acta esta oberta, tot seguit heu de seleccionar la fletxa de I’acta on voleu passar les
qualificacions i entrareu al seglient estadi, de data de revisio.

2.3.2. Data de revisio

En aquest cas, us heu d’adrecar als serveis administratius corresponents, perqué us
generin o obrin I’acta. Si no, no podreu dur a terme I’accio de passar les qualificacions
a l’acta.

Si I’acta esta oberta, tot seguit heu de seleccionar la fletxa de I’acta on voleu passar les
qualificacions i entrareu al seglient estadi, de data de revisio.

—& L J J

Seleccionar Data revisié Traspassar Tancar l'acta
d'examen
DATA DE LA REVISIO
Introdueixi la data de revisié ()
d'examen
Introdueixi U'hora de revisi6 dexamen - v |: - ™ hores

Lloc on es realitzara la revisié
d'examen
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En aquest estadi, heu d’indicar la data, I’hora i el lloc on es fara la revisio de la
qualificacio final provisional i desar-ho. L’interval d’hores de revisiéo pot ser de 15
minuts.

2.3.3. Passar les qualificacions a I’acta

El professor responsable qualificara els alumnes i passara les qualificacions de la
mateixa manera que s’ha explicat per a les actes normals, amb la diferencia que, a
I’hora de passar les qualificacions, ho haura de fer per cada col-lectiu que hi hagi.

De la mateixa manera que amb les actes normals, la qualificaciéo i el pas de
qualificacions son accions que fara el professor responsable del grup d’assignatura.

Una vegada definida la data de revisio, clicam sobre la passa Traspassar, i ens apareix
un avis per confirmar si realment volem passar les qualificacions que haviem posat
anteriorment a les actes:

—0 8 — —

Seleccionar Data revisié Traspassar Tancar l'acta
d'examen

Desitja traspassar les qualificacions a l'acta?

Un cop acceptat, si hi ha alumnes que encara no estaven qualificats, ens avisa:
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Centre 9382 - Facultat d'Economia i Empresa. Seu Universitaria d'Eivissa i Formentera
Assignatura 21222 Treball de Fi de Grau d'Empresa

Grup 89

Tipus docéncia Grup gran

Traspassar qualificacions a l'acta

—0—8

Seleccionar Data revisié Traspassar

El traspas de qualificacions a les actes s'ha realitzat correctament. A continuacié es mostren les incidéncies

S T T " S
Fi ull < 73A 1« Lalumne no té qualificacié
A P 4 S 1 Lalumne pertany a un altre col-lectiu
B t 3 4725 957 Lalumne pertany a un altre col-lectiu

C ina 41 A 5 Lalumne pertany a un altre col-lectiu

En aquesta darrera pantalla podeu veure que, tot i que ens diu que les qualificacions
s’han passat correctament, a I’acta hi ha alumnes que pertanyen a un altre col-lectiu.
L’aplicacio no ens indica a quin col-lectiu pertanyen.

Si que ens indica que les qualificacions s’han passat, pero no ens dona I'opci6 de
tancar lacta. Aixo és perqué, per poder tancar les actes especials, és obligatori
informar-ne, com a minim, un membre del tribunal.

A més, abans de tancar l’acta, també s’ha d’informar del titol dels treballs de fi
d’estudis i, si escau, del titol de les practiques externes (on s’han realitzat o en quin
ambit).

Per tant, s’haura d’informar els serveis administratius dels titols i dels membres del
tribunal. Una vegada que els serveis administratius ho han inserit, s’activara el boto

de tancar P’acta.

Cal tenir en compte que, per passar les qualificacions a I'acta, tots els alumnes de
I’acta han d’estar qualificats, encara que sigui amb un «no presentat».

Una vegada que s’han passat totes les qualificacions, ja no apareixen incidéncies:
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Traspassar qualificacions a l'acta

oo B O

Seleccionar Data revisio Traspassar Tancar l'acta
d'examen

El traspas de qualificacions a les actes s'ha realitzat correctament. A continuaci6 es mostren les incidéncies

I S " S

El traspas de qualificacions a L'acta s'ha realitzat sense incidéncies

Recordau que, passades les qualificacions, a Campus docent SIGMA 10 >
Qualificacions finals podeu veure:

- Ala columna Professor/a: les qualificacions que heu posat a Campus docent,
on podeu fer les modificacions que considereu.

- Ala columna d’actes: les qualificacions que heu passat a I’acta.

7\
8NT
7NT

- 431 mat 13 Notable
- 41! 13 Notable
- 414 3 Notable gNT
& 43 6 Ix Aprovat 6AP

Si després de passar les qualificacions a I’acta s’hi fan modificacions a la columna de
professor/a, els alumnes no veuran aquest canvi a I’expedient fins que realitzeu de
nou el pas de les qualificacions a I'acta.

2.3.4. Tancar I’acta

Una vegada passades les qualificacions finals a I’acta, apareix la passa per tancar-la:

Recordau que tenim una acta unica, la qual cosa implica que I’acta es tancara després
de les avaluacions extraordinaries corresponents.

Si no feu el tancament just després del pas d’actes, quan seleccioneu I’acta us
apareixera un avis per continuar amb el tancament de I’acta:
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Centre 9382 - Facultat d'Economia i Empresa. Seu Universitaria d'Eivissa i Formentera
Assignatura 20601 Matematiques
Grup 59
Tipus docéncia Grup gran
Tancar l'acta

—0—0 1

Seleccionar Data revisié Traspassar Tancar l'acta
dexamen

TANCAR ACTA
Desitja continuar amb el tancament de l'acta?

Per continuar, heu de clicar al boto per acceptar.

Es molt important tenir en compte que, per tancar I'acta, la data de la revisié ha de
ser anterior al tancament de I’acta. Si hi hagués una data posterior, apareix aquest
avis, perqué no es pot tancar l'acta si la data de revisi6 anunciada encara no ha

passat:
e No es pot tancar l'acta amb una data de revisié posterior al tancament

Una vegada que s’han passat totes les qualificacions i modificacions fruit de la revisio,
podeu tancar I’acta.

Per tant, heu de clicar al boto per acceptar i, a continuacio, apareixera un avis:
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Tancar l'acta

A Pertancar l'acta, acceptau i executau el procés de tancament de l'acta. Si heu de sortir de l'aplicacid, utilitzau
el botd de "desconnexié”. Un cop tancada, heu de signar-la electronicament.

Un cop acceptau l'avis, s’obre el procés d’execucié del tancament d’acta:

CAMPUS DOCENT > Actes dexamen

CONSOLA DE GESTIO DE CUES D'EXECUCIO | IMPRESSIO

Aplicacié: CDS10
Programa: CerrarActasExamen

Forma d’execucié

@ Interactiu ‘ 17 ‘
Batch (No hi ha cues disponibles)

O Diferit

Notificacio de procés i enviament de llistats

[J Rebre notificacié al finalitzar el procés

Correu electronic profesorNIU102139@sigmaaie.org

Simplement, clicau al boto de processar. Quan hagi acabat el procés de tancament,
apareix un avis indicant que ha acabat correctament:

S'ha llangat el procés correctament

www.uib.cat
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Si ara seleccionau aquesta acta, tot i que hi podrieu modificar la data de revisio, no
avancareu a les passes de pas ni de tancament de I'acta.

_. J J J

Seleccionar Data revisié Traspassar Tancar l'acta
d'examen

k Avaluacié tnica - Desembre 1 N Tancada -

k Avaluacié tnica- Desembre 1 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal

k Avaluacié Gnica- Desembre 1 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal

k Avaluaci Unica - Desembre 1 1 N Oberta No estan informats tots els membres del tribunal
Convocatoria Avaluacié anica - juliol

Després de tancar I’acta, s’ha de signar electronicament. Aquesta passa encara no esta
disponible i s’explicara en un altre manual. |18 |

No obstant aixo, en el cas de les actes especials, si hi ha diversos membres del
tribunal, primer signaran els vocals, després el president i, finalment, el secretari del
tribunal. Podeu saber amb quin carrec heu de signar gracies al portafirmes que veureu
un cop oberta I’acta per signar-la.

Les actes especials que no tenen tribunal les signara el professor responsable o tutor
del grup d’assignatura.

Modificacio de les qualificacions
Podeu modificar les qualificacions en tres moments diferents en el cicle d’una acta:
- Quan encara no heu passat les qualificacions a I’acta

- Un cop passades les qualificacions a I’acta
- Amb l’acta tancada.

1. Modificacions de les qualificacions sense haver-les passat a I’acta

www.uib.cat



H H G CONSELLERIA *
Universitat 550w pons Europeu de una manera de fer A

I IRECERCA * gk
de les Illes Balears g Desenvolupament Regional euro pa

Unid Europea

Des de Campus docent SIGMA 10 heu de seleccionar I’assignatura/grup i anar a
qualificacions finals. Si voleu modificar alguna de les qualificacions, senzillament
canviareu la qualificacio o les qualificacions de I’'alumne o els alumnes corresponents i
les desareu:

.
© CAMPUS DOCENT CAMPUS DOCENT > Qualificacions > Qualificar finals

Seleccionar assignatura/grup

Professor/a pidGonraleosbidintdied

©  Ets meus alumnes Centre 9411~ Facultat de Psicologia
© Plantilles d'avaluacié Assignatura 21301 Historia de la Psicologia

Grup 2

© aliicatgs Tipus docéncia Grup gran
Qualificacions finals
Sagregar g cions des d'excel

Estadistiques

Convocatoria Avaluacié Unica - febrer v

Llistat de qualificacions

Actes d'examen

I B R S —
© Opcions avangades
T e

& L Ix :

& 4 k Notable

@ @ k Aprovat

- 7 13 Notable

& 1 X Aprovat

- ¢ 3 Suspes

- LY Suspes

- 6 Ik Aprovat -

& k Notable - ‘ 19 ‘

& = 3 Notable

& X Suspes

- 4 Aprovat

@ 4 (59 |k Aprovat

@40

Recordau que:

Podeu qualificar els alumnes sense que I’acta estigui oberta.

Les dites qualificacions poden modificar-se tantes vegades com sigui necessari.
Els que tingueu accés a I'acta de I’assignatura podeu qualificar-la aqui. Per
tant, cal coordinar-se per saber qui pot modificar la qualificacio. Sempre es
passara a I'acta la darrera versio de la qualificacio desada, encara que sigui
d’un altre professor.

Les modificacions de les qualificacions no son visibles per als alumnes fins que
es passen a l'acta.

Modificacions de les qualificacions passades a I’acta

Heu de fer les mateixes passes anteriors i posteriorment tornar a passar les
qualificacions a I’acta, per tal d’actualitzar-la.

www.uib.cat
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— Per aixo, una vegada introduides les modificacions a les qualificacions, heu de
tornar a passar I’acta a Campus docent SIGMA 10 > Actes examen.

— L’alumne ja veura modificada la nota provisional a I’expedient. Ara bé, no li
apareix cap avis que la nota hagi canviat.

3. Modificacions de les qualificacions un cop tancada ’acta

— Finalment, cal recordar que unicament podeu modificar les qualificacions si
I’acta no esta tancada. En cas que s’hagi tancat, caldra fer una rectificacio
d’acta, que requereix el vistiplau del secretari del centre, d’acord amb I’article

39.5 del Reglament academic. Per gestionar aquesta rectificacid, els serveis
administratius obriran una nova versio de I’acta, amb els alumnes afectats per
la rectificacio.

— Quan sol-liciteu la reobertura de l'acta, heu d’indicar a quins alumnes cal
modificar la qualificacio, i aquests formaran part de la nova versio de I'acta.

— Quan feu les modificacions de les qualificacions a I'apartat Qualificar finals, us
apareixeran tots els alumnes matriculats. Us heu d'assegurar de fer els canvis
als alumnes a qui heu de modificar la qualificacid, ja que, en passar aquestes | 20 |
qualificacions a la nova edicié de I'acta, en aquesta només hi sortiran els
alumnes que hagiu indicat als serveis administratius.

— Cada vegada que tanqueu una versio d'una acta, haureu de signar digitalment.

Gestio de les actes d’avaluacio anticipada

1. Resum de la gestio de I'avaluacié anticipada

— Els alumnes sol-liciten I’avaluacio anticipada als serveis administratius.

— Els serveis administratius validen manualment si I'alumne té dret a gaudir
d’aquesta avaluacio.

— Els serveis administratius registren la sol-licitud a Academic. Només es
registren les sol-licituds que compleixen els requisits de «Sol-licitud avaluacio
anticipada.

— Els serveis administratius obren les actes corresponents.

— Els professors qualifiquen els alumnes i passen les qualificacions a I’acta.

— Els professors tanquen I’acta.

2. Registrar la sol-licitud d’avaluaci6 anticipada
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Aquesta passa és imprescindible per poder obrir, qualificar i tancar I’acta d’avaluacio
anticipada.

Els serveis administratius han de registrar a Académic els alumnes que compleixen els
requisits exigits. El compliment d’aquests requisits es valida manualment.

3. Obrir I’acta

Un cop registrada la sol-licitud d’avaluacio anticipada, els serveis administratius, igual
que fan amb I’avaluacio unica, obrin I’acta de I’avaluacié anticipada corresponent.

Per saber si I'acta esta oberta, igual que feu amb l’acta d’avaluaci6 unica, anireu a
Campus docent SIGMA 10. Aleshores heu de seleccionar el grup de I’assignatura on hi
ha alumnes que han sol-licitat I’avaluacié anticipada i anar a Actes d’examen, on
veureu ’acta de I’'avaluacio unica i I’acta de I’avaluacio anticipada.

© CAMPUS DOCENT CAMPUS DOCENT > Actes dexamen

Seleccionar assignatura/grup

©  Ets meus alumnes Centre 9411- Facultat de Psicologia

© Plantilles d'avaluacié Assignatura 21304 Fonaments dEstadistica Aplicada a les Ciéncies de la Salut
o Grup 1
© qualificacions Tipus docéncia Grup gran

Actes d'examen
©  Opcions avancades Selecci6 d'actes
0 b —

Seleccionar Data revisié Traspassar Tancar lacta
dexamen

Avaluacié anticipada - gener 1 Acta global Oberta Data de revisié no informada

k N

13 Avaluacié dnica - juliol 1 Acta global N Oberta Data de revisié no informada

A l’acta d’avaluacié anticipada s’inclouen tots els alumnes d’aquest grup que I’han
sol-licitada.

Podeu saber quins alumnes I’han sollicitada si anau al menu de lesquerra a
Qualificacions finals i seleccionau la convocatoria d’avaluacio anticipada:

© CAMPUS DOCENT CAMPUS DOCENT > Qualificacions > Qualificar finals

Seleccionar assignatura/grup

O Es meus alumnes Centre 9411 - Facultat de Psicologia

© Plantilles d'avaluacié Assignatura 21304 Fonaments d'Estadistica Aplicada a les Ciéncies de la Salut
Grup 1

© Qualficacions Tipus docéncia Grup gran

Qualificar finals

Qualificacions finals
Carregar qualificacions des dexcel
Estadistiques

Convocatbria A a - gener
Llistat de qualificacions

Actes d'examen
aiitiosn
—

© Opcions avangades

N L Pendent de qualificar v . ORE
& L Pendent de qualificar v - ORE
& L Pendent de qualificar v . ORE

Nombre dalumnes 3
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4. Qualificar els alumnes, passar les qualificacions a I’acta i tancar I’acta

Quan els serveis administratius han obert I’acta, ja es pot gestionar com una acta
normal i seguir les passes que hem explicat anteriorment.

Finalment, cal comentar que, quan vulgueu qualificar els alumnes de I’avaluacié

Unica, us apareixan els alumnes que han sol-licitat I’avaluacioé anticipada com a no
qualificables:

‘
© CAMPUS DOCENT CAMPUS DOCENT > Qualificacions > Qualificar finals

Seleccionar assignatura/grup

©  Els meus alumnes 9411 - Facultat de Psicologia

© Plantilles davaluacié Assignatura 21304 Fonaments d'Estadistica Aplicada a Les Ciéncies de la Salut
- Grup 1
© Qualificacions Tipus docéncia Grup gran

Qualificar finals

Qualificacions finals

Carregar qualificacions des d'excel

Estadistiques
Convocatbria Avaluacié Gnica - juliol v
Llistat de qualificacions

Actes dexamen

© Opcions avancades
gener
A — No qualificable No qualificable - ORE
- == No qualificable No qualificable - oRE ‘ 2 2 ‘
o Maria (L Pendent de qualificar v - -
'y Aina (L Pendent de qualificar v

Totes les denominacions d’organs de govern, representacio, carrecs, funcions i
membres de la comunitat universitaria, com qualssevol que en aquest procediment
apareguin en génere masculi o femeni, s’han d’entendre referides indistintament al
genere masculi o femeni, segons el sexe del titular de qui es tracti.
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